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  ƴ   ûwÅj ć¿vºýv āv½ ÿ yÎý I ā¹wÅ ć¾z½wí Ôzv½ wz  

  ƴ   øöĊå ćv½v¹ ćwă ā¹wæ¤Åv ÿ yÎý ¢Ą« wúþăv½ Ă°zw¤í ÿ ĈÉ¿Āùj 

  ƴ   )))$  ¿ÿºþĉÿ ôùwÝ ø¤ÆĊÅ ÛvĀýv ćÿ½ ¾z yÎý ôzwéXP, 7, 8, Server,# 

  ƴ   ā¹wæ¤Åv ûwîùv ¡½ĀÍ Ăz  Ăî{É ¢´£ 

  ƴ    ûwîùvø¤ÆĊÅ ¢Ċþùv ¢Ą« äö¤¸ù ĈÅ¾¤Å¹ ±ĀÖÅ wz  ¹ºÞ¤ù ûv¾z½wí äĉ¾Þ£ 

  ƴ   āºÉ ćºþz ûwù¿ ÿ ½wí¹Ā· ¡½ĀÎz  I¡wÝĒÕv ¿v ûw{Ċ¤Ê~ ôĉwå ĂĊĄ£ ûwîùv 

  ƴ    Ô· wz āw£Āí ÷wĊ~ ĂýwùwÅ & ûwòĉv½ Ĉýw{Ċ¤Ê~ ówÆîĉ ćv½v¹14  Ĉúé½#Ăĉºă$ 

 

 

 

  
Ĉå¾Þù 

 ½vÀåv ÷¾ý ûv½Ā¤Å½ ¢ĉ¾ĉºùĂýwĉv½ ã½wÝI Ăýwĉv½ ã½wÝ ¢í¾É ¿v ĈõĀÎ´ù ā¹Āz ÿ   ¢Ą« ¢ĉ¾ĉºù

 ))) ÿ Ăýw· ā¾æÅ I|wÉ Ĉåwí I¹Āå ¢Æå Iûv½Ā¤Å½ 5¿v øÝv Ăĉ¼áv Çÿ¾å Àív¾ù ć½vºzwÆ³ ÿ

)¢Åv āºĉ¹¾ñ ºĊõĀ£ ÿ Ĉ³v¾Õ   ½vÀåv ÷¾ý üĉv IÇÿ¾å ø¤ÆĊÅ 5ûĀ¯ Ĉ£wýwîùv û¹½ÿj øăv¾å wz

 Ić½v¹½w{ýv |w¯ ÿ½ÿºÍ ì¯ øöé ÿ ¼áwí Ĉ¤þÅ ćwă Çÿ½ ¿v v½ Àív¾ù üĉv ½Āùv ¢ĉ¾ĉºù  ))) ÿI 

¢Åv ā¹Āúý ôĉº{£ ćv Ăýwĉv½ ÿ āÀĊýwîù ø¤ÆĊÅ Ăz) ÆĊÅ Ăz ½vÀåv ÷¾ý üĉv û¹Āz ÀĄ¬ù ø¤

 IÀĊý āw£Āí ÷wĊ~ ĂýwùwÅ ÿ ćºĉj¾õwí  ¦Ýwz ²ÖÅ ½¹ ć¾Ċñ øÊ¯ iwê£½v ĈæĊí ûwĉ¾¤Êù ¢ĉ¾ĉºù

 ÿ āºÉ v ÷¾ý ¿v Ĉîĉ ā¿ÿ¾ùv)¹ÿ½ Ĉù ā½wúÉ Ăz ĂþĊù¿ üĉv ½¹ ±¾Öù ćwă½vÀå 
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 ½vÀåv ÷¾ý ĈöÍv ¡wýwîùv 

 

 Ǐ  ÿ đwí ćºþz āÿ¾ñ ÿ äĉ¾Þ£ ćĀþù ûv½Ā¤Å½ Ăýv¿ÿ½ ćwăv¼á wĉ  Çÿ¾å Àív¾ùĂĉ¼áv 
 Ǐ Çÿ¾å ø¤ÆĊÅ ćĀþù ½¹ ¾¤Ąz ĈÅ¾¤Å¹ ¢Ą« ûĀîĉj wĉ ÄîÝ ¢{§ 

 Ǐ ĊÞ£đwí ìĉ ćv¾z Ăýv¿ÿ½ Çÿ¾å äêÅ üĊ  ćv¼á wĉËw· 
 Ǐ ìĊ~ äĉ¾Þ£ ìĊ~ xw¸¤ýv ÿ ¢Ą« ½Ā¤íwå Ătv½v  ©½w· Ăz Çÿ¾åÀí¾ù ¿v 
 Ǐ ¢Ą« ÀĊù äĉ¾Þ£ ô·v¹ Çÿ¾å ¿v ć¾Ċñ Ç½vÀñ ÿ Çÿ¾å üõwÅ 
Ǐ   ûwù¿ üĉ¾£ āw£Āí ½¹ Ăýv¿ÿ½ #v¼á ÈĊå$ Çÿ¾å ½Ā¤íwå ½ÿºÍüĊÞ«v¾ù ćv¾zûwÅj ĈÅ¾¤Å¹ wz I 
Ǐ   ćv¾z ÈĊå ½ÿºÍ ûwîùv IĂýw·À Éj wz ûwùÀúă ½ÿºÍ ÈĊåçÿºþÍ  
 Ǐ  ûwîùv ÿ ½Ā¤íwå ¢{§ÈĊå ½ÿºÍ  ÿ Ĉýÿ¾Ċz ûwĉ¾¤Êù ćv¾z¿v èĉ¾Õ  ĈĉwÅwþÉāwò¤Å¹ ćºĉj¾õwí 
 Ǐ  ½¹ ¢zĀý ©½¹ ÿ üĊÞ³v¾ù Ăz ½wí¹Ā· Ĉă¹ ¢zĀý ûwîùvÈĊå çÿºþÍ  

 Ǐ Ëw· Ĉýwù¿ ā¿wz ĈÕ )))ÿ ½Ā£v¾~v Ić¾¤Êù IÃwÅv ¾z Çÿ¾å ćwă ½Ā¤íwå ¿v ¢ÆĊõ ĂĊĄ£ÿ ÿ Ă¤å¾ÊĊ~ ćĀ¬¤Æ« 

 Ǐ ))) ÿ ë¾¤Êù IìĊ~ IËw· ćđwí I½Ā£v¾~v ìĊîæ£ Ăz Ăýv¿ÿ½ Çÿ¾å ¹¾í½wí ¿v ¢ÆĊõ ĂĊĄ£ 

 Ǐ  ¡wÝĒÕv ¢ĉ¾ĉºù ÿ ¢{§üĊí¾¤ÊùÜĉ¾Å ĈÅ¾¤Å¹ ÿ ćºþz Ă¤Å¹ ûwîùv wz )))ÿ ûwñºþÉÿ¾å I 
Ǐ  ë¾¤Êù Üĉ¾Å ćĀ¬¤Æ« ))) ÿ Ĉöù ºí IôâÉ IÃ½¹j IÃwú£ ā½wúÉ IĈñ¹vĀýw· ÷wý I÷wý 5 ÃwÅv ¾z Ëw· 
Ǐ   üæö£ ÓĀÖ· ÿ ôĉwzĀù èĉ¾Õ ¿v ûwĉ¾¤Êù wz Ãwú£ ÿ ć¾Ċñ ā½wúÉ 
Ǐ 5ćwă ôĉwå Ăz ½vÀåv ÷¾ý ¿v ¡wÝĒÕv ©v¾¸¤Åv HTML,  Excel, Word   ))) ÿ 

 Ǐ #))) ÿ ã¼³ I Èĉv¾ĉÿ I ¢{§ ¡wĊöúÝ$ ½vÀåv ÷¾ý ¿v ā¹wæ¤Åv ÷wòþă Ăz ûv¾z½wí ¢ĊõwÞå ¿v Ç½vÀñ ĂĊĄ£ 
 

 

 ĈöÍv ¡wÉ½vÀñ 

 

 Ǐ ûwĉ¾¤Êù Ăz Ătv½v ¢Ą« Çÿ¾å ½Ā¤íwå wĉ çÿºþÍ ÈĊå ÛvĀýv |w¯ ÿ Ç½vÀñ 
Ǐ  ))) ÿ đwí ÛĀý I½Ā£v¾~v Ië¾¤Êù IìĊ~ I¶ĉ½w£ ÃwÅv ¾z Çÿ¾å ø¤ÆĊÅ ¿v Ç½vÀñ 

 Ǐ ûwĉ¾¤Êù ¢ÆĊõ ¿v ć¾ĊòÉ½vÀñ 
Ǐ  ûwĉ¾¤Êù xwÆ´£½ĀÍ ¿v ć¾ĊòÉ½vÀñ 
Ǐ   ¡wÉ½vÀñ Ĉ³v¾Õ ûwîùv ÛĀþ¤ù ¿wÅ Ç½vÀñ ÔÅĀ£ 
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 ć½v¹½w{ýv  ø¤ÆĊÅ 

 ó¾¤þí ûv½Ā¤Å½ ¢ĉ¾ĉºù ĈöÍv ćwă¿wĊý ¿v ¾òĉ¹ Ĉîĉ

  đwí ©ÿ¾· ÿ ¹ÿ½ÿ ÿ Üĉ¾Å ¡wÉ½vÀñ ĂĊĄ£ ÿ ā¹Āz

)¹ĀÊĊù Ĉêö£ øĄù ć¾ùv ½Āùv üĉv ¿v èĊé¹ 

 ½vÀåv ÷¾ý ½¹ ¹Ā«Āù ć½v¹½w{ýv ø¤ÆĊÅûv½Ā£ Ăz I

½¹ w£ ¢Åv ā¹v¹ v½ ûwîùv üĉv ûv¾ĉºù Ăz Ĉ¤³v½  āw£Āí

ûwù¿ üĉ¾£  ©ÿ¾· ÿ ¹ÿ½ÿ ¡wĊöúÝ I ½¹ v½ Ëw· ćđwí

 ÿ ć¹vºÞ£ ć¹Ā«Āù ûvÀĊù ¿v ÿ ā¹Āúý ¢{§ ø¤ÆĊÅ

 ĂĊĄ£ èĊé¹ ¡wÉ½vÀñ wĄýj ©ÿ¾· ÿ ¹ÿ½ÿ ½wùj I Ĉõwĉ½

)ºþĉwúý 

¡wýwîùv Ĉå¾Þù 
Ǐ  ¿wĊý ¹½Āù ¹vºÞ£ Ăz ½w{ýv äĉ¾Þ£ 

 Ǐ ¢Ą«  đwí ĈÝ¾å Ă¤Å¹ IĂ¤Å¹ Iāÿ¾ñ äĉ¾Þ£  wăđwí ćºþz Ăê{Õ 
 Ǐ ))) ÿ wÒêýv ¶ĉ½w£ IĈþå ¡wÎ¸Êù ©½¹ wz wăđwí äĉ¾Þ£ 
 Ǐ đwí Ç½wæÅ ĂÖêý ÿ ¾¨ívº³Iôévº³ üĊĊÞ£ 
Ǐ  đwí ûwñºþþí üĊùw£ ÿ Çÿ¾å üĊöùwÝ äĉ¾Þ£ 
Ǐ  ĂÕĀz¾ù ćwă½Ā¤íwå ¢{§ ÿ wăđwí ĂĊõÿv ć¹Ā«Āù üĊĊÞ£ 

Ǐ   đwí ©ÿ¾· ÿ ¹ÿ½ÿ ćwă ½Ā¤íwå ¢{§ 
Ǐ  ¢{§ Ëw¸Év üĊÞù xwÆ³ ½¹ wă½Ā¤íwå xwÆ´£½ĀÍ 
Ǐ  ¾{ýwĊù ºĊöí wĉ ÿ ûvĀ·ºí½wz āwò¤Å¹ ÔÅĀ£ đwí Üĉ¾Å xw¸¤ýv 
 Ǐ  ìĊîæ£ Ăz ć¹vºÞ£ ÿ Ĉõwĉ½ ¡½ĀÍ Ăz đwí èĊé¹ ½wùj ÿ Äí¹½wí

 ûwñºþþí üĊùw£ ÿ wăđwíIwă½w{ýv 
Ǐ  Ëw· Ĉýwù¿ ā¿wz ĈÕ wă ½Ā¤íwå ¢ÆĊõ ćÿ½ ¾z Ă¤å¾ÊĊ~ Ā¬¤Æ« 
Ǐ  ôĉwå Ăz wă½Ā¤íwå ¢ÆĊõ ©v¾¸¤Åv ûwîùv

Word,Excel,Html,Text 
  
  
  

¡wÉ½vÀñ 
Ǐ  ½w{ýv ºĊÅ½ ÿ #½Ā¤íwå ÈĊ~$Ĉýwùv IÇÿ¾å Iºĉ¾· ½Ā¤íwå ÛvĀýv |w¯ 
Ǐ  wă½w{ýv ìĊîæ£ ÿ Ĉöí ¡½ĀÎz đwí ć¹Ā«Āù Ç½vÀñ 
 Ǐ ½w{ýv ¿v  đwí ©ÿ¾· ÿ  ÿ¹½ÿ ćwă½Ā¤íwå ¿v Ç½vÀñ ĂĊĄ£ ûwîùv 
 Ǐ Ą£ ûwîùvĈýv¹¾ñ½w{ýv ¡wĊöúÝ ¿v ÛĀþ¤ù ¡wÉ½vÀñ ĂĊ 
Ǐ  ¿wÅ Ç½vÀñ ÔÅĀ£ ¡wÉ½vÀñ Ĉ³v¾Õ ûwîùv  
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 ¢·v¹¾~ ÿ ¢åwĉ½¹ ø¤ÆĊÅ 

 ¿v û¹Āz ÜöÖù ÿ  Ĉòþĉºêý ¿v  ĂþĊĄz ā¹wæ¤Åv

 wĉ ôâÉ ¾ă ĈöÍv ćwă ¿wĊý ¿v Ĉîĉ ûj  ¢ĊÞÑÿ

¢Åv ûwù¿wÅ ¢·v¹¾~ ÿ ¢åwĉ½¹ ø¤ÆĊÅ ¹Ā«ÿ )

 ½vÀåv ÷¾ý ā¹wÅIûv½Ā£  ā¹v¹ ûv¾ĉºù Ăz v½ ûwîùv üĉv

 ÿ wă Ĉ¤åwĉ½¹ èĊé¹ ¡wÝĒÕv ¢{§ wz w£ ¢Åv

 ¿v Ĉ¤³v½ Ăz Iwă xwÆ³ ÿ Ëw¸Év ćwă Ĉ¤·v¹¾~

 )ºþÉwz ÜöÖù Ĉòþĉºêý ¢ĊÞÑÿ 

¡wýwîùv Ĉå¾Þù 
 

Ǐ  wăºùj½¹ ÿ wă ĂþĉÀă ¢{§ ¢Ą« IxwÆ³ äĉ¾Þ£ 
Ǐ  ¢{§ Ĉ¤·v¹¾~ ÿ Ĉ¤åwĉ½¹ ¡wăĀ«ÿ ¢Ą« ¢·v¹¾~ ÿ ¢åwĉ½¹ ºþÅ 

Ǐ  ºþÅ ¢{§ ÷wòþă  ½wí¹Ā· ¡½ĀÎz wă xwÆ³ ć½wîýw¤Æz ÿ ć½wîăºz Ă{Åw´ù 
Ǐ   ć½wîýw¤Æz ÿ ć½wîăºz àö{ù ìĊîæ£ Ăz û½wîýw¤Æz ÿ ûv½wîăºz ¢ÆĊõ ¹w¬ĉv 

Ǐ  Ëw· Ĉýwù¿ ā½ÿ¹ ĈÕ Ëw¸Év xwÆ´£½ĀÍ āºăwÊù 
 Ǐ āºÉ üĊĊÞ£ ô{é ¿v ¡w´ĊÑĀ£ Ĉ¤·v¹¾~ ÿ Ĉ¤åwĉ½¹ ºþÅ ½¹ ©½¹ ćv¾z 
 Ǐ āw£Āí ÷wĊ~ ĂýwùwÅ èĉ¾Õ ¿v Ëw¸Év xwÆ´£½ĀÍ āºýwù ówÅ½v 
 Ǐ  Ăz  wă Ĉ¤·v¹¾~ ÿ wă Ĉ¤åwĉ½¹ ¢ÆĊõ ©v¾¸¤Åv ¢ù¾å

Word,Excel,Html,Text 
  

¡wÉ½vÀñ 
Ǐ  ûwĉ¾¤Êù ćv¾z ¢·v¹¾~ ÿ ¢åwĉ½¹ ºĊÅ½ ½ÿºÍ ûwîùv 

 Ǐ ÿ wă Ĉ¤åwĉ½¹ ¢ÆĊõ ¿v ÛĀþ¤ù ¡wÉ½vÀñ ĂĊĄ£ ûwîùv xwÆ³ ìĊîæ£ Ăz wă Ĉ¤·v¹¾~ 

 Ǐ ûv½wîýw¤Æz ÿ ûv½wîăºz ¢ÆĊõ ¿v Ç½vÀñ ĂĊĄ£ ûwîùv 
 Ǐ Ëw· xwÆ³ wĉ Ì¸É xwÆ´£½ĀÍ ¿v Ç½vÀñ ĂĊĄ£ ûwîùv 
Ǐ  ¿wÅ Ç½vÀñ ÔÅĀ£ ¡wÉ½vÀñ Ĉ³v¾Õ ûwîùv  
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 ìýwz ÿ ì¯ ø¤ÆĊÅ 

 w£ ¢Åv āºÉ ¦Ýwz  ½vÀåv ÷¾ý ½¹ ì¯ ¾¤å¹ ¹Ā«ÿ

 I ûv¾ĉºù v½ ûwĉ¾¤Êù āºÉ ©¾· ÿ Ĉ¤åwĉ½¹ ćwă ì¯

  ¢ĊÞÑÿ ¿v Ĉăwñj ¾z āÿĒÝ ÿ ā¹Āúý ¢{§ ø¤ÆĊÅ ½¹

 Ĉ¤·v¹¾~ ÿ Ĉ¤åwĉ½¹ ćwă ì¯ ¢ÆĊõ  ¿v  Iwă ì¯

 ĂĊĄ£  ÛĀþ¤ù ¡wÉ½vÀñ ¹Ā· Ĉîýwz ćwă xwÆ³ÿ

)ºþĉwúý 

  

 

¡wýwîùv Ĉå¾Þù 
 

 Ǐ ì¯ Ă¤Å¹ ÿ ìýwz ÛvĀýv äĉ¾Þ£ 
 Ǐ Ĉ¤·v¹¾~ ÿ Ĉ¤åwĉ½¹ ćwĄî¯ ¢{§ 

 Ǐ wă ì¯ ¹ĀÅ Ă{Åw´ù ¢Ą« ć¾Ċñ Ãv½ 

 Ǐ Ëw· wĉ ÿ āºÉ Ãw~ ćwă ì¯ Ĉýv¹¾ñ¿wz ÿ Ĉýwòĉwz 
 Ǐ ûwùĀ£ ÿ ãÿ¾³ Ăz àö{ù Áv¾å¾~ ¢Ċözwé wz ì¯ ½ÿºÍ ÿ |w¯ 
 Ǐ )))ÿ Ĉ¤Êñ¾zI āºÉ Ãw~ ¿v øÝv wă ì¯ ¢ĊÞÑÿ ¿v Ĉăwñj 
 Ǐ  ¢ÆĊõ ©v¾¸¤Åv ôĉwå Ăz wă ì¯Word,Excel,Html,Text 
  

  

 

¡wÉ½vÀñ 
 

Ǐ  Ĉ¤·v¹¾~ ÿ Ĉ¤åwĉ½¹ ćwă ì¯ ¢ÆĊõ ¿v ÛĀþ¤ù ¡wÉ½vÀñ ĂĊĄ£ ûwîùv 

Ǐ  ¡wÉ½vÀñ yõwé ½¹ I Ëw¸Év ¢úÆé ½¹ āºÉ ¢{§ ¡wÝĒÕv ÷wú£ ¿v ā¹wæ¤Åv ûwîùv 

Ǐ ¿wÅ Ç½vÀñ ÔÅĀ£ ¡wÉ½vÀñ Ĉ³v¾Õ ûwîùv  
  
  
  
  

  

 


